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CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS No. 031—19.-

En el municipio de San Antonio Sacatepéquez, departamento de San Marcos, el dia uno de marzo del afio dos mil
diecinueve, Intervenimos, por una parte: WUILIAN ROMEO FUENTES LOPEZ, mayor de edad, casado, guatemalteco,
Licenciado, originario, vecino con residencia en ésta Cabecera Municipal, me identifico con DPI No. 1968 81323 1203,
extendido por el Registro Nacional de Las Personas-RENAP- de la Republica de Guatemala, actuo en representacion legal
del Concejo Municipal de ésta Jurisdiccion Municipal en mi calidad de Alcalde Municipal, con cuentadancia No. 73-12-3,
tal como lo acredito con: a) Acuerdo numero 05-2015, de la Junta Electoral Departamental de San Marcos, extendida en

el municipio y departamento de San Marcos el quince de noviembre del afio Dos mil quince, b) Certificacién del acta

Educativa, con residencia en Aldea La Asuncién Potrerillos de éste Municipio, lugar que sefialo para recibir notificaciones,
me identifico con DPI No. 2951 86194 1203, extendido por el Registro Nacional de Las Personas-RENAP-, de la Republica
de Guatemala; actio en mi propia representacion. Nos encontramos en el libre ejercicio de nuestros derechos Civiles y por
este medio celebramos CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS DE: OFICIAL Ii DE SECRETARIA MUNICIPAL de este
Municipio, Rigiéndose el contrato de conformidad con las siguientes estipulaciones y cldusulas.

PRIMERA: Manifiesta el sefior Alcalde Municipal que por necesidad en la prestacion del servicio municipal se hace
necesario contratar a persona que pueda cubrirlo con cardcter de eventuales; y con fundamento en los articulos 18, 19,
20, 25 literal b) 38 y 29 del Codigo de trabajo, rigiéndose el contrato de conformidad con las siguientes estipulaciones: —-

SEGUNDA: DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO: e) El presente contrato es de naturaleza eventual: y de cardcter
administrativo, ademds el acto contractual no crea relacién laboral entre las partes; por cuanto la retribucién acordada
por los servicios no es para ningun puesto, empleo o cargo piblico en concordancia con la Ley de Servicio Civil y la Ley de
Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y Empleados Publicos. existiendo la constancia de Disponibilidad
Presupuestaria (CDP) dentro del Presupuesto Municipal vigente correspondiente al afio dos mil diecinueve, existe la
disponibilidad para cubrir el pago del presente contrato, extendida por la DAFIM

TERCERA: DEL INICIO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO: La fecha de inicio de prestacion de los servicios contratados
comenzaran a partir de la firma del presente contrato. La persona contratada bajo el renglén 029 no tiene la calidad de
Servidor Publico de conformidad con lo preceptuada por el articulo 4° de la Ley de Servicio Civil y 12 de su Reglamento,
por lo que queda claramente establecido en este contrato que dicha persona no tiene derecho a ninguna de las
prestaciones de cardcter laboral que la Ley otorga a los Servidores Publicos, tales como Indemnizacion, vacaciones,
aguinaldo, bonificaciones, pago de tiempo extraordinario, Licencias y permiso, ademds no se les hard ninguin descuento
para el Fondo de Clases Pasivas Civiles del Estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, ni el descuento a que
se refiere el Decreto Numero 81.70 del Congreso de la Republica, exceptudndose las retenciones ordenadas por los
Tribunales de Justicia. No estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del Cédigo de Trabajo.--

CUARTA: DE LOS SERVICIOS QUE LA CONTRATADA SE OBLIGA A PRESTAR: Cumplir con los Servicios Técnicos
Administrativos que por su naturaleza de Oficial Il de Secretaria Municipal, serd en la Secretaria Municipal de éste
Municipio, asi como de Presentar a la Municipalidad el Sequro de Caucién (Fianza) de Cumplimiento de acuerdo al
articulo 65 de la Ley de Contrataciones del Estado y articulo 42 y 55 de su Reglamento.

QUINTA: DEL LUGAR DEL TRABAJO: La contratada se obliga a prestar el servicio en la Secretaria Municipal de éste
Municipio.
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SEXTA: DURACION_DEL CONTRATO: E| presente contrato se suscribe para el periodo comprendido del uno de marzo al
treinta y uno de diciembre del afio dos mil diecinueve.- —— e

SEPTIMA: HORARIOS DE TRABAJO: La persona contratada con cargo al renglén 029 no estd sujeta a jornada u horario
de trabajo, toda vez que la prestacion de sus servicios se hard con base a los resultados de sus informes parciales o finales

de su gestién o la entrega del producto para el cual es contratada. Por lo tanto tiene obligacion la persona contratada en

. OCTAVA: LA CONTRATADA: Se somete a lo dispuesto en la Ley de Servicio Municipal y normas aplicables en materia de
administracién de personal y a cumplir las érdenes e instruccién que reciba de conformidad con |a ley. Siendo sus
atribuciones especificas las siguientes: -—-- --

1. Llevar el control de todas |as personas que tienen audiencia con el sefior Alcalde Municipal

2. Ordenar la documentacién existente en el Despacho Municipal

3. Emitir constancias tales como: Constancia de buena conducta, de Residencia, de Sobrevivencia, carta de

recomendacion o cualquier otra constancia que solicite el (la) interesado (a).-

4. Emitir a los interesados (as) documentos de derechos posesorios de bienes inmuebles, certificacion y

constancias de las mismas.

5. Redactar notas, oficios, circulares, citaciones, convocatorias, providencias, resoluciones municipales,
conocimientos, residencias y otros que ordene el Alcalde y Consejo Municipal asi como Secretario Municipal.-
Redactar las actas de sobrevivencia a las personas de la tercera edad que son beneficiarios del programa del
Adulto Mayor, en diferente fecha de cada mes y las actas para nuevo ingreso al programa.-

7. Certificacion de actas remitidas por Secretarfa Municipal.-

8. Convocar a reuniones al Consejo Municipal de Desarrollo (COMUDE) de este Municipio.-

9. Certificar las actas y resoluciones del Alcalde y Concejo Municipal

10. Entregar inmediatamente al Alcalde Municipal, la correspondencia oficial y personal recibida.-

11. Trasladar inmediatamente toda documentacién e informacién a las dependencias municipales, para su

conocimiento, seguimiento y publicacién actas, acuerdos y contratos).

. 12. Distribuir y dar seguimiento a los expedientes que obren en poder de las Comisiones del Concejo Municipal.

13. Y todas aquellas otras atribuciones y/o actividades que emanen del Jefe inmediato superior, Alcalde y Concejo

Municipal.-
NOVENA: DEL INCUMPLIMIENTO: En caso de incumplimiento de alguna de las partes, se renuncia al fuero de su
domicilio y se acogen a los tribunales que se elijan, sefialando como lugar para recibir notificaciones las direcciones antes
sefialadas.————— — s

o

DECIMA: SERVICIOS A SUMINISTRAR: La contratada realizard todas las actividades anteriormente enumeradas y a las
que le designe el Alcalde Municipal y Concejo Municipal.

DECIMA PRIMERA: DEL VALOR DEL CONTRATO: La MUNICIPALIDAD pagard honorarios a la Contratada por los servicios
que preste por un monto total de: VEINTISIETE MIL CUATROCIENTOS VEINTITRES QUETZALES SETENTA CENTAVOS. (Q.
27, 423.70).

DECIMA SEGUNDA: FORMA DE PAGO: Se efectuaran DIEZ (10) pagos a razén de: DOS MiL SETECIENTOS CUARENTA Y
DOS QUETZALES TREINTA Y SIETE CENTAVOS (Q. 2, 742.37) Mensualmente por concepto de honorarios, los cuales va
tienen incluido el Impuesto al Valor Agregado IVA, previa entrega de informes mensuales que necesariamente deberg——
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DECIMA TERCERA: OBLIGACIONES DE LA MUNICIPALIDAD: Lo Municipalidad se compromete a prestar a la Técnico toda
la colaboracién necesaria para la eficaz prestacion de sus servicios y proporcionard los utiles, mobiliario Y equipo que se
consideren necesarios para el debido cumplimiento de los servicios pactados, - ————— -

DECIMA QUINTA: PROHIBICIONES: La Técnico tiene prohibido ceder los derechos provenientes del presente contrato, asi
€omo proporcionar informacién q terceros sobre los asuntos que son de su conocimiento en relacion con las
estipulaciones del presente contrato. e - == e — —ene

DECIMA SEXTA: DECLARACION JURADA: La Técnico bajo juramento de Ley declara que no se encuentra comprendida
dentro de las limitaciones o que se refiere el Articulo ochenta de Ja Ley de Contrataciones del Estado. - -

DECIMA SEPTIMA: INFORMES: Lg Técnico se obliga a presentar informes cada fin de mes de los servicios prestados y un
informe final al concluir e/ plazo del presente contrato.

no tendra derecho a Jubilacion Municipal.

VIGESIMA: EVALUACION DE RESULTADOS: Los Servicios Técnicos Administrativos contratados serén evaluados por Ia
MUNICIPALIDAD a través de los informes mensuales de las actividades realizadas que la contratada debe presentar a la
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incurre en responsabilidad por caso fortuito, comprendiéndose como tal, cuando la accion u omisién se produce por un
siniestro natural, cuyo acaecimiento sea independiente de la voluntad de las partes o de una de ellas.

VIGESIMA TERCERA: LIQUIDACION Y FINIQUITO: La Técnico al finalizar la prestacién de sus servicios debe extender
finiquito a favor de la MUNICIPALIDAD, lo cual debe consignarlo en pdrrafo separado en el informe final.——————____

VIGESIMA CUARTA: DOCUMENTACION: Toda la documentacion que elabore la Técnico en relacion con los servicios
Contratados se entenderdn incorporadas al expediente, como propiedad exclusiva de la MUNICIPALIDAD, ~—

VIGESIMA QUINTA: NOTIFICACIONES: La Técnico sefala el lugar de su residencia identificado en la parte introductoria de
este contrato, aceptando como bien hechas las que ahi se le hagan especialmente si hubiere cambiado de lugar y no lo
hubiere notificado legalmente a la MUNICIPALIDAD en la forma prescrita en este Contrato. -

VIGESIMA SEXTA: YO: La Contratada me comprometo a asumir como parte del contrato, la obligatoriedad de incluir y
realizar las medidas de mitigacion o reduccién de riesgo para la aplicacién del Analisis de Gestion del Riesgo-AHGRIP-.-—
YO: la Contratada: ERIKA NINETH QUICHE MAZARIEGOS, manifiesto bajo juramento que conozco las penas relativas al
delito de COHECHO asi como a las disposiciones contenidas en el Capitulo Il del Titulo XIIl del Decreto 17-73 del
. Congreso de la Republica de Guatemala, Cddigo Penal. Adicionalmente conozco las normas juridicas que facultan a la
Autoridad Superior de Ia entidad afectada para aplicar las sanciones administrativas que pudieren corresponderme, ------

VIGESIMA SEPTIMA: A la Contratada le queda prohibido el manejo de fondos publicos, autorizar pagos y ejercer
funciones de Direccién, decisién y ejecucion.

VIGESIMA OCTAVA: La persona contratada con cargo al renglén presupuestario No. 029, no tiene la calidad de
servidores plblicos de conformidad con lo preceptuado por el articulo 42 de la Ley de Servicio Civil y 1 de su reglamento,
por lo consiguiente dicha persona no tiene derecho a ninguna de las prestaciones de caracter laboral que la Ley otorga a
los Servidores Publicos, tales como Indemnizacién, Vacaciones, Aguinaldo, Bonificaciones, pago de tiempo
extraordinario, Licencias o permisos ademds, no se les hara ningun descuento para el fondo de clases pasivas, civiles del
estado, del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, ni el descuento a que se refiere el Decreto No. 81-70 del
Congreso de la Republica de Guatemala. Exceptudndose las retenciones ordenadas por los Tribunales de justicia, no
estando en consecuencia amparadas por ninguna de las estipulaciones del Cédigo de Trabajo. Segiin Circular Conjunta
del Ministerio de Finanzas Publicas, Oficina Nacional de Servicio Civil y Contraloria General de Cuentas.

TU ERES EL CAMBIO...!




L ANTONJq
) c}ﬁ Sq

-

' MUNICIPALIDAD DE SAN ANTONIO SACATEPEQU

DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS, GUATEMALA C.A.
“» LK HORTALIZA DE OCCIDENTE?”

Correo: munisas3@hotmail.com Tel. 77773838- 77773854

Pégina Web: munisanantoniosac.gob.gt

SAN MARCOS

TRIGESIMA: ACEPTACION. En los términos y condiciones estipuladas, las partes/aceptamos todas y cada una de las
clausulas del presente contrato. Ambas partes hemos leido integramente lo escifto en este instrumento y bien enterados
de su contenido, objeto, validez y demds efectos legales, lo aceptamos, ratifighmos y firmamos, el cual queda contenido
en cuatro hojas de papel membretado de Ia MUNICIPALIDAD. < —

PEM. E ” Ni 5 Quiché Mazariegos
Contratada.-
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En el Municipio de San Antonio Sacatepéquez, Departamento de San Marcos, el dia uno (01) de marzo del afio
dos mil diecinueve (2019), como Notario: Doy fe que las firmas que anteceden son auténticas por haber sido
puestas el dia de hoy en mi presencia por los sefioress WUILIAN ROMEO FUENTES LOPEZ, quien se
identifica con DPI No. 1968 81323 1203. Extendido por el Registro Nacional de Las Personas (RENAP) de la
Repiblica de Guatemala. Quien acttia en calidad de Alcalde Municipal de este Municipio- Y ERIKA NINETH
QUICHE MAZARIEGOS, quien se identifica con su DPI CUI Ntimero 2951 86194 1203, extendido por el
Registro Nacional de Las Personas-RENAP- de la Repiblica de Guatemala; quien acttia en calidad de

representacion propia; Las firmas guie se legalizan, calza el contrato niimero cero treinta y uno guion

diecinueve, contenido en cinco hdjas de papel bond tamafio carta membretada, las cuales firmo y sello.--- Los

signatarios firman nuevamexite la presente acta de legalizacion, haciéndolo a continuacién el Notario que de
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ANTE MI:

ander Hugo Ramirez Cardona

ABOGADO Y NOTARIO

10.6 ylT2a
TIMBRE NOTARIAL

-




